І.
Основні завдання і напрямки діяльності шкільної бібліотеки
1.
Бібліотека сприятиме реалізації державної політики у галузі освіти, розвитку навчального процесу, виховуватиме у учнів культуру, національну свідомість, шанобливе ставлення до книг.
2.
Сприятиме вивченню , розвитку та впровадженню методичної теми школи: “Навчання учнів основ технології творчості в процесі вивчення основ наук як умова реалізації творчого потенціалу особистості”.
3.
Виховувати у читачів інформаційну культуру, вчити користуватися довідковим апаратом, розвивати пізнавальні інтереси, сприяти успішному засвоєнню навчальних програм.
4.
Всебічно сприяти підвищенню педагогічної майстерності вчителів шляхом популяризації літератури, інформування та інших форм обслуговування.
5.
Сприяти різними формами і методами бібліотечної роботи самоосвіті учнів і педагогічний працівників, забезпечення літературою їх соціальних та духовних потреб.
6.
Сприяти збагаченню читачів знаннями з історії рідного краю, його культури, економіки екології.
7.
Виховувати бережливе ставлення до підручників. Проводити разом з колективом, роз’яснювальну роботу серед учнів та батьків за їх збереження.
II. Діяльність шкільної бібліотеки щодо сприяння гуманізації, гуманітаризації навчально - виховного процесу та духовному становленню школяра.
	№

п/п
	Зміст діяльності
	Термін
виконання
	Відповідальний
	Контроль

	І. Робота з читачами щодо формування і задоволення читацьких запитів.

	1
	Вивчення читацьких інтересів, привернення учнів до планового читання за рекомендаційними списками літератури.
	протягом

року
	бібліотекар

вчителі
	

	2
	Організація екскурсій до бібліотеки для першокласників, ознайомлення з “ Правилами користування бібліотекою та книгою під час запису до бібліотеки”.
	квітень
	бібліотекар

класний

керівник
	

	3
	Оформлення картотеки читацьких формулярів.
	вересень
	бібліотекар
	

	4
	Заходи по залученню читачів до бібліотеки, організації їх обслуговування.
	протягом

року
	бібліотекар
	

	II. Індивідуальна робота з читачами.

	1
	Проводити рекомендаційні бесіди з учнями під час видачі літератури.
	протягом

року
	бібліотекар
	

	2
	Проводити бесіди про прочитану книгу.
	протягом

року
	бібліотекар
	

	3
	Проводити консультації по вибору літератури коло книжкових полиць.
	протягом

року
	бібліотекар
	

	4
	Обслуговування педагогів, інформаційне забезпечення вчителів новинками літератури одержаних бібліотекою.
	протягом

року
	бібліотекар
	

	5
	Складання систематичної картотеки статей.
	протягом

року
	бібліотекар
	

	6
	Інформація про надходження нових підручників, програмної літератури з позакласного читання.
	протягом

року
	бібліотекар
	


	ІІІ. Взаємодія бібліотеки з медпрацівниками

	1
	Інформаційне забезпечення вчителів новинками літератури, що надійшла

до бібліотеки.
	протягом року
	бібліотекар
	

	2
	Організація видачі та прийому підручників класними керівниками на класи.
	протягом року
	бібліотекар  класні керівники
	

	3
	Робота по ліквідації заборгованості підручників.
	травень червень
	бібліотекар 

класні керівники
	

	4
	Проведення бесід з учнями по збереженню підручників.
	щомісяця
	бібліотекар
	

	IV. Масова робота по популяризації літератури

	1
	Книжково – ілюстративні виставки.
	протягом року
	бібліотекар
	

	2
	Організація книжкових виставок до знаменних та пам’ятних дат.
	протягом року
	бібліотекар
	

	3
	Підготуватися та провести для учнів  бібліотечно – бібліографічні заняття на теми:
	протягом року
	бібліотекар
	

	4
	«Звірята лікують книгу» (1 клас )
	березень
	бібліотекар  класні керівники
	

	
	«Біля книжкової полиці» ( 1 клас )
	жовтень
	бібліотекар  класні керівники
	

	
	«Дім без книги – день без сонця»

 ( 2 клас )
	березень
	бібліотекар  класні керівники
	

	
	Семінар на тему «Створення інформаційного  середовища з метою формування компетентного читача»
	березень
	Бібліотекар

класні керівники
	

	
	«Історія книги» ( 3 – 4 класи )
	листопад
	бібліотекар  класні керівники
	

	
	«Масляна, масляна, яка ти мала, якби ж тебе сім неділь, а посту – одна!» ( 3 – 4 класи )
	лютий
	бібліотекар  класні керівники
	

	
	«Сучасна дитяча проза»

 ( 5 – 6 класи )
	грудень
	бібліотекар  класні керівники
	

	
	«Народні символи України»

 ( 7 клас  )
	квітень
	бібліотекар  класні керівники
	

	
	«Сторінками творчості 

П.П. Глазового» ( 8 – 9 класи )
	травень
	бібліотекар  класні керівники
	

	
	Літературна світлиця «Життя, схоже на легенду» ( 10 – 11 класи )
	січень
	бібліотекар  класні керівники
	


III. Інформаційна та довідково - бібліографічна робота.
 Ведення довідково - бібліографічного апарату.
	№
п/п
	Зміст діяльності
	Термін
виконання
	Відповідальний
	Контроль

	І. Інформаційно-бібліографічна робота бібліотеки

	1
	Здійснювати бібліографічне інформування учителів та учнів.
	протягом
року
	бібліотекар
	

	2
	Складати списки нової літератури для вчителів.
	протягом
року
	бібліотекар
	

	3
	Проводити індивідуальні інформаційні бесіди.
	протягом
року
	бібліотекар
	

	4
	Проводити виставки нової літератури.
	протягом
року
	бібліотекар
	... н ... .

	II. Ведення довідково - бібліографічного апарату.

	1
	Надавати бібліографічні консультації.
	протягом
року
	бібліотекар
	

	III. Довідково - бібліографічне обслуговування

	1
	Довідково - бібліографічне обслуговування вчителів та учнів
	протягом року
	бібліотекар
	


IV. Формування бібліотечного фонду.

	№ п/п

	Зміст діяльності
	Термін
виконання
	Відповідальний
	Контроль

	І. Комплектування. Організація фонду. Розстановка. Списання.
-

	1
	Облік бібліотечного фонду - (сумарний га індивідуальний), каталогізація, розміщення.
	протягом
року
	бібліотекар
	

	2
	Замовлення на періодичні видання.
	протягом
року""
	бібліотекар
	

	3
	Оформленая “Журналу літератури прийнятої замість загубленої”.
	протягом
року
	бібліотекар
	

	4
	Звірка “Книги сумарного обліку” з даними бухгалтерії, звіти про рух книжкового фонду.
	протягом
року
	бібліотекар
	

	ІІ. Збереження книжкового фонду.



	1
	Ремонт літератури.
	протягом
року
	бібліотекар
‘учні
	

	2
	Знепилювання книжкового фонду, санітарні дні. *
	останній
день
місяця
	бібліотекар
	

	3
	Ліквідація читацької заборгованості.
	протягом
року
	бібліотекар
	

	ІІІ. Робота з фондом підручників.

	1
	Ведення “Книги сумарного обліку бібліотечного фонду підручників
	протягом
року
	бібліотекар
	

	2
	Підведення підсумків прибуття та вибуття підручників з даними бухгалтерії. .
	протягом
року
	бібліотекар
	

	3
	Ведення “Реєстраційної картотеки пі штучників”.
	протягом
року
	бібліотекар

	

	4
	Ведення “Журналу видачі підручників класним керівникам на  навчальний рік” “
	вересень
	бібліотекар
	

	5
	Організація видачі підручників класним керівникам.
	вересень
	бібліотекар класні керівники 
	

	6

	Здійснення заходів щодо збирання підручникі в наприкінці навчального року, складання графіку здачі підручників класними керівниками І-ХІ класів в шкільну бібліотеку.
	червень
	бібліотекар
класні
керівники
	


V. Підвищення кваліфікації. Організаційно - методична робота.
	№
п/п
	Зміст діяльності
	Термін
виконання
	Відповідальний
	Контроль


	1
	Складання плану роботи шкільної бібліотеки.
	протягом
року
	бібліотекар
	

	2
	Системне відвідування семінарів шкільних бібліотекарів, методичного об’єднання.
	протягом
року
	бібліотекар
	

	3
	Обмін досвідом з працівниками шкільних бібліотек.
	протягом
року
	бібліотекар
	

	4
	Участь у підготовці й проведенні міського методичного об’єднання та семінарів шкільних бібліотекарів.
	протягом
року
	бібліотекар
	


